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TT Nhiệm vụ 
Hoạt động/ 

Sản phẩm 

Bộ phận 

chủ trì 

Bộ phận 

phối hợp 

Thời gian 

thực hiện 

I CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO ĐIỀU HÀNH 

1 

Tổ chức tổng kết công tác cải cách hành chính, 

khen thưởng năm 2023 và triển khai nhiệm vụ công 

tác cải cách hành chính xã năm 2024. 

Hội nghị do lãnh 

đạo UBND xã chủ 

trì  
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 

Tháng 2 

 
Khen thưởng trong công tác cải cách hành chính, 

cải cách thủ tục hành chính, chuyển đổi số 

Quyết định khen 

thưởng của UBND 

xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 

2 Kế hoạch tự kiểm tra cải cách hành chính năm 2024 
Kế hoạch của 

UBND xã Văn phòng UBND xã 
Các ban, ngành, 

UBND xã 
Tháng 3 

3 
Kế hoạch truyền thông về cải cách hành chính năm 

2024 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Văn hóa -xã hội xã Văn hóa -xã hội xã Quý I 

4 

Kế hoạch đo lường sự hài lòng của người dân, tổ 

chức đối với sự phục vụ của cơ quan hành chính 

nhà nước năm 2024 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Tháng 9 
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TT Nhiệm vụ 
Hoạt động/ 

Sản phẩm 

Bộ phận 

chủ trì 

Bộ phận 

phối hợp 

Thời gian 

thực hiện 

5 
Kế hoạch cải thiện nâng cao Chỉ số năng lực cạnh 

tranh cấp xã (PCI) năm 2024 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Quý II 

6 

Kế hoạch thực hiện Đề án “Thuê hệ thống ứng dụng 

công nghệ thông tin đánh giá cải cách hành chính, 

đo lường sự hài lòng của người dân, tổ chức đối với 

sự phục vụ của cơ quan hành chính nhà nước trên 

địa bàn xã”. 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 

Sau khi 

UBND 

huyện ban 

hành Kế 

hoạch 

7 

Chỉ thị về tăng cường kỷ luật, kỷ cương hành chính 

và trách nhiệm nêu gương của người đứng đầu cơ 

quan trên địa bàn xã 

Chỉ thị của Chủ 

tịch UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Tháng 3 

II CẢI CÁCH THỂ CHẾ 

8 

Ban hành các kế hoạch: Kế hoạch kiểm tra, xử lý, 

rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp luật; 

Kế hoạch theo dõi thi hành pháp luật năm 2024; Kế 

hoạch phổ biến, giáo dục pháp luật, hòa giải ở cơ 

sở, xây dựng cấp xã đạt chuẩn tiếp cận pháp luật 

năm 2024 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Tư pháp – Hộ tịch xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Tháng 1 

9 
Báo cáo kết quả thực hiện công tác hệ thống hóa 

văn bản kỳ 2019 - 2023 

Báo cáo của 

UBND xã 
Tư pháp – Hộ tịch xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Tháng 3 

III CẢI CÁCH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 
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TT Nhiệm vụ 
Hoạt động/ 

Sản phẩm 

Bộ phận 

chủ trì 

Bộ phận 

phối hợp 

Thời gian 

thực hiện 

10 

Quy chế thực hiện công tác số hoá và tái sử dụng 

dữ liệu thành phần hồ sơ, kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính trên địa bàn xã 

Quyết định của 

UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Quý I 

11 

Quy chế sử dụng kết quả đánh giá mức độ hài lòng 

của người dân, doanh nghiệp phục vụ nâng cao chất 

lượng công tác tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả 

hồ sơ thủ tục hành chính trên địa bàn xã 

Quyết định của 

UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Quý II 

IV CẢI CÁCH TỔ CHỨC BỘ MÁY HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC 

12 

Triển khai thực hiện Kế hoạch số 95/KH-UBND 

ngày 22/12/2023 của UBND xã về triển khai thực 

hiện Nghị quyết số 04/NQ-CP ngày 10/01/2022 

của Chính phủ về đẩy mạnh phân cấp, phân quyền 

trong quản lý nhà nước 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Cả năm 

V CẢI CÁCH CHẾ ĐỘ CÔNG VỤ 

13 
Xây dựng Đề án vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công 

chức theo chức danh nghề nghiệp 

Đề án vị trí việc 

làm của UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Cả năm 

14 
Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, 

năm 2024 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Quý I 

VI CẢI CÁCH TÀI CHÍNH CÔNG 

15 

Tiếp tục thực hiện Nghị định số 130/2005/NĐ-CP 

ngày 17 tháng 10 năm 2005 của Chính phủ quy 

định chế độ tự chủ, tự chịu trách nhiệm về sử dụng 

biên chế và kinh phí quản lý hành chính đối với các 

cơ quan nhà nước và Nghị định số 117/2013/NĐ-

CP ngày 07/10/2013 của Chính Phủ 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Tài chính-kế toán xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Cả năm 
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TT Nhiệm vụ 
Hoạt động/ 

Sản phẩm 

Bộ phận 

chủ trì 

Bộ phận 

phối hợp 

Thời gian 

thực hiện 

VII XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN CHÍNH QUYỀN ĐIỆN TỬ, CHÍNH QUYỀN SỐ 

16 Kế hoạch chuyển đổi số năm 2024 
Kế hoạch của 

UBND xã 
Văn hóa - xã hội xã Văn hóa - xã hội xã Quý I 

17 
Kế hoạch thúc đẩy việc sử dụng dịch vụ công trực 

tuyến trên địa bàn xã đến năm 2025 

Kế hoạch của 

UBND xã 
Văn phòng UBND xã 

Các ban, ngành, 

UBND xã 
Quý I 
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